
第一種特定原産地証明書 証明書郵送依頼の手順等について 

（後日請求企業のみ） 

 

 

2 0 2 4 年 1 2 月 

日 本 商 工 会 議 所 

 

第一種特定原産地証明書のうち、専用紙で交付している協定の証明書郵送依頼手順は以

下のとおりです。次項以降のマニュアルを参照のうえ手順に沿った手続きをお願いします。

※後日振込払いの要件等については、こちらをご参照ください。 

 

１．発給申請の審査状態を確認する 

「第一種特定原産地証明発給システム」（以下、「システム」）画面で、申請した案

件の審査状態を確認します。「手続中（承認）」または「交付準備完了」となった案

件は郵送手続きに進むことができます。 

※発給事務所の審査が完了した段階で「手続中（承認）」、発給する準備ができた

段階で「交付準備完了」と表示されます。 

※発給申請時に「交付準備完了後のメール送信」を希望すると、交付準備完了と

なった段階でメールが配信されます。 

 

２．システムで郵送依頼を入力する 

システムの「後日請求郵送依頼」より郵送を依頼する案件と郵送先を登録します。

同一郵送先であれば複数案件をまとめて郵送依頼できます。郵送依頼 1 件につき送

料（レターパックプラス料金）が請求に加算されます。 

 

３．証明書を受け取る 

システムに入力された情報をもとに、翌営業日夕方までに発給事務所がレターパ

ックプラスで証明書を発送します。事務所が証明書を発送すると、システム画面上

の状態が「交付済」となります。 

 

（本件担当） 

日本商工会議所国際部 

特定原産地証明担当 

ＴＥＬ：０３－３２８３－７８５０ 

https://www.jcci.or.jp/gensanchi/epa/gojitsu.pdf
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 第一種特定原産地証明書発給システム
0件        判定依頼中 0件  

0件   企業 判定手続中 0件  

0件   誓約書申請 0件  

 ※ 有効期限が３０日以内の同意通知を受けているものは［ 0件］です。

■■■■■■    メインメニュー    ■■■■■■    

発給申請

    発給申請書入力

    原産品同意通知書照会

    引換書・受領書印刷

    後日請求郵送依頼

    Web請求書

「後日請求郵送依頼」操作マニュアル 

 

１．発給申請の審査状態を確認する 

 

「第一種特定原産地証明発給システム」（以下、「システム」）画面で、発給申請の審査状態を確

認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発給事務所が申請を承認し手数料が確定した案件（状態が「手続中（承認）」「交付準備完了」）は郵

送依頼の入力に進むことができます。手数料欄が空欄の案件は審査完了までお待ちください。  

 

 

 

 

 

 

（１） 
システムメインメニュー→ 
①発給申請書入力 
②発給申請状況照会一覧画面の「状態」をブランクに設定→ 
その他の検索条件（発給受付番号、申請日、利用協定等）を入力 
③「検索表示」 

（２） 
指定した条件の申請が表示されるので状態を確認する 

＜参考＞ 発給申請の「状態」について 
発 給 申 請…発給申請中、受理前の状態 
手 続 中…発給申請を受理し、審査している状態 
保 留…申請内容の不備などの理由で差し戻された状態  
手続中（承認）…申請が承認され、申請者からの郵送依頼待ち、もしくは発給事務所が窓口交付準備をしてい
る状態 
交付準備完了…発給事務所で専用紙による窓口交付の準備ができている状態 
交 付 済…証明書が交付された状態。PDF 発給の場合、申請者が証明書をダウンロードできる  

 ① 

② 

③ 
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２．システムで郵送依頼を入力する 

 

（１）後日請求郵送依頼をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）「後日請求郵送依頼管理リスト」画面が表示されるので「新規郵送依頼」をクリックします。 

（「複写」ボタンから過去の入力を複写することも可能です）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜参考＞ 窓口受取について 
証明書を窓口受け取りで申請し「交付準備完了」になった案件は、システムで受領書を印刷し発給事務所に
持参ください。提出いただいた受領書（申請者控え）に、発給事務所の受領印を押印のうえ、証明書ととも
にお渡しします。 
受領書の印刷方法：https://www.jcci.or.jp/gensanchi/tebiki_system.pdf#page=92 

＜参考＞ 

この画面では、過去の郵送依頼の内容を確認・印刷することができます。 

郵送依頼日で期間を設定して検索すると、請求書に計上される 1 か月あたりの郵送依

頼件数を調べることができます。（本システムへの登録に基づき 1 か月の送付回数をカ

ウントし、発給手数料と合わせて郵送料ｘ送付回数が翌月請求される） 

後日請求郵送依頼管理リスト メニューに戻る 
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（３）発給申請した証明書交付事務所を選択後、明細選択をクリックします。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「後日請求郵送依頼明細選択」画面で、証明書の郵送を依頼したい案件を選択して、「郵送選択」を

クリックします（クリック後、元の画面に戻ります）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

送料を加えた請求金額が自動計算・記入されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「本件担当者名」、「本件担当者電話番号」は 

ログインしているサイナーの情報が表示されます。 

←郵送料が加算されている 

後日請求郵送依頼管理 

後日請求郵送依頼明細選択 

後日請求郵送依頼管理 

① 

② 

③ 

④ 

600 

3,100 

3,100 
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続いて郵送先情報を入力します。「登録住所反映」をクリックすると、連絡先担当者の住所が自動的に

入力されます。 

入力が完了したら、画面右上の登録ボタンをクリックします。登録後は郵送先の変更、郵送対象案件

の変更はできません、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

入力内容に問題がなければ「OK」を押して登録完了。翌営業日の夕方までに発給事務所が証明書をレタ

ーパックで発送します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

後日請求郵送依頼管理 

3,100 

3,100 

600 

600 
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（４）「後日請求郵送依頼管理リスト」画面に登録済依頼が表示されます。「印刷」をクリックすると「後

日請求郵送依頼（控え）」を印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

後日請求郵送依頼（控え）には日本商

工会議所の適格請求書発行事業者登

録番号と利用金額の税区分、税額が

記載されています。 

後日請求郵送依頼管理リスト メニューに戻る 

3,100 

3,100 円 

3,100 600 

54 


