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日本商工会議所

第一種特定原産地証明書発給システムの
大規模改修後の画面イメージ

ー 企業登録 －

【企業登録ID、グループ管理者ID権限等】

【備考】
本資料は、2026年３月31日時点の内容です。今後、変更の可能性がありますので、ご
留意ください。
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➢ 新システムでは、企業登録者（企業登録IDの保有者）は、企業登録の変更・

更新、グループの設定・管理、アカウント（サイナー等）管理、グループ管

理者IDの設定、経理担当者IDの設定等が可能
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１．主な変更点

企業登録ID

➢ システム上で、企業登録の停止依頼が可能となる

企業登録の停止依頼

企業登録の変更・更新

➢ 和文所在地の入力欄を、都道府県、市区町村、町名以降に３分割する

➢ 英文所在地の入力欄を４分割する

➢ 企業登録者（現：連絡先担当者）に指定するサイナーを変更する際、システ

ム上で、サイナー一覧から選択可能とする機能の追加
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１．主な変更点

グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

➢ システム上で、グループの設定を行うことで、自社に所属するサイナーをグ

ループ単位（エリア、支店、支社、本部、部署単位等）で管理することが可

能（グループの設定は任意） 

➢ グループを設定している場合、グループに所属している自社のサイナーの中

から、グループ内のサイナーを管理する責任者として、グループ管理者IDの

設定が可能（IDの設定は任意）

➢ グループ管理者は、企業登録者に代わって、グループ内のサイナーの追加・

変更・削除を日商に申請する権限を有する

 →グループ管理者を置いた場合、企業登録者は、同グループ内のサイナーの

追加・削除・変更申請はできなくなる（グループ管理者に操作権が移行）
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１．主な変更点

➢ 企業登録者は、サイナーの代わりに、発給手数料の支払い関連の操作を行う

経理担当者IDの設定（追加・変更・削除）が可能（IDの設定は任意）

➢ 経理担当者は、クレジット決済、事前振込連絡、後日請求郵送依頼、Web請

求書印刷等、発給手数料の支払いに関する操作を行うことが可能

経理担当者IDの設定

後日請求支払いへの変更申請

➢ システム上で、後日請求支払への変更を希望する旨の申請が可能



➢ 特定原産地証明書に印字される登録企業名・登録企業住所、グループ管理者（設定した場合）、
企業登録者を掲載

➢ 登録企業に関する情報の下に、重要情報を掲載
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２．企業登録ID：ログイン後のメニュー

HOME画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.



➢ 企業登録者（企業登録IDの保有者）は、企業登録の変更・更新、グループの設定・管理、アカ
ウント（サイナー等）管理、グループ管理者IDの設定、経理担当者IDの設定等が可能
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２．企業登録ID：ログイン後のメニュー

企業情報等画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.



7

３．企業登録の変更・更新

企業情報等画面

➢ 「企業情報の変更(サイナーの追加・変更含む)」もしくは「有効期限の更新 (期限60日前から
手続可能)」をクリック

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書作成

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

「登録申請書を
作成する」ボタ
ンをクリック
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書作成：企業情報

➢ 企業情報の変更箇所がある場合、本画面で変更。変更後、「変更を保存し、署名者（サイ
ナー）登録リストへ」ボタンをクリック

➢ 変更箇所がない場合は、「署名者（サイナー）登録リストへ」をクリック
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書作成：企業情報

英文所在地の入力欄を
４分割する。Add１欄
は必須入力、Add2～
Add４は任意入力。
Add１欄に全て入力／
Add１欄とAdd２欄以
降に分割入力のいずれ
も可。適当な位置で表
示住所を改行したい場
合、Add1～Add４を
活用ください

・都道府県、市区町村、
町名以降に３分割する。
全て必須入力

・都道府県はプルダウン
選択、市区町村および
町名以降は全角入力

・市区町村は20文字以内
・都道府県、市区町村、
町名以降の合計で、修
正前と変わらないよう
上限文字数を設定

郵便番号を参照し、
都道府県、市区町
村を自動入力
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書作成：企業情報

①「サイナー一覧」ボタン押
下で、企業登録者に指定す
るサイナーの変更が可能

②企業登録者に指定
するサイナーのユー
ザIDのリンクをク
リック
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書作成：署名者（サイナー）更新

➢ サイナー情報の変更箇所がある場合、本画面で変更。変更後、「登録申請書を印刷する」ボタ
ンをクリックし、出力された登録申請書を日本商工会議所に郵送で提出
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書提出後

➢ 画面の下部に、企業登録者およびグループ管理者による申請状況一覧が表示される

➢ 申請番号のリンクをクリックすることで、申請内容の詳細確認が可能
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３．企業登録の変更・更新

企業登録変更・更新申請書提出後：申請内容の詳細確認

➢ 「●」の表示がある項目が、申請中の項目



15

４．企業登録の停止依頼

企業情報等画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

➢ 新システムでは、システム上で、企業登録の停止依頼が可能

➢ 日本商工会議所国際部による、内容精査の後、問題がなければ企業登録が停止

「企業情報登録停止依頼」を押下
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４．企業登録の停止依頼

企業登録停止依頼画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

「企業登録停止申請入力」
ボタンを押下
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４．企業登録の停止依頼

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

企業登録停止依頼画面：申請書への入力

企業登録停止日を入力
もしくはカレンダーか
ら日付を選択するとと
もに、理由を記載  
（いずれも必須）

本件担当者氏名、
部署名、電話番号
は必須
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４．企業登録の停止依頼

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

企業登録停止依頼画面：申請後の画面

申請をキャンセル
する場合に押下

状態が「申請中」
になる
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４．企業登録の停止依頼

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

企業登録停止依頼画面：承認時の画面

➢ 日商での審査の結果、企業登録停止が承認となった場合、状態が「承認済」になり、登録停
止日から企業登録が停止される

➢ 申請内容に変更が発生した場合、停止日の前日までであれば、「企業登録停止申請入力」ボ
タンにより、再申請（変更申請）が可能



➢ 自社に所属するサイナーをグループ単位（エリア、支店、支社、本部、部署単位等）で管理す
る場合、本画面で、グループの設定を行うことが可能

➢ グループの設定は任意。

➢ グループを設定する場合、設定可能なグループの数の上限はなし

20Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

グループの設定・管理：企業情報等画面

「組織情報管理（グループ管理）」を押下



➢ グループは２階層まで設定が可能（１階層目：グループA、２階層目：グループB）

➢ グループ管理者は、当該グループ所属者から1名のみ登録可能です。同一人物が別グループの
グループ管理者を兼務することはできません。
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グループの設定・管理

グループの新規
登録用のボタン

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

グループ名の変更等
を行うためのボタン
（24ページを参照）



➢ 本画面で、グループAの名称（和文名）を入力して登録

➢ 「原産品判定事務所」および「発給申請事務所」のプルダウンで事務所を選択することで、グ
ループAに所属するサイナーおよびアシスタントが原産品判定依頼および発給申請を行う際、
本画面で選択した事務所が事務所選択欄に表示される【任意】

22

グループＡの新規登録画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理



➢ グループAを登録後、本画面でグループBの登録が可能【任意】

➢ グループBの名称（和文名）を入力し、「グループA」のプルダウンで、グループBをどのグ
ループAに所属させるか選択（以下の画面イメージでは、「関東エリア（グループA）の静岡
本部（グループB）」となる）

➢ 「原産品判定事務所」および「発給申請事務所」のプルダウンを選択することで、グループB
に所属するサイナーおよびアシスタントが作成する原産品判定依頼書および発給申請書に、本
画面で選択した事務所が、事務所選択欄に表示される【任意】
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グループＢの新規登録画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理



➢ 組織情報管理リスト画面（21ページ参照）の「グループA」もしくは「グループB」ボタンを
押すことで、グループ名および「原産品判定事務所」と「発給申請事務所」のプルダウン選択
の変更が可能。また、グループ自体の削除も可能。
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グループ名の変更等

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理



➢ 自社のサイナーを、資料20ページ～24ページで設定したグループに所属させることが可能
【任意】
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サイナー等（アカウント）管理：企業情報等画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

「サイナー等（アカウント）管理」
を押下



➢ 一覧で表示される自社のサイナーについて、「グループA」および「グループB」のプルダウン
選択で、資料20ページ～24ページで設定したグループ（グループA、グループB）に所属させ
ることが可能
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サイナー等（アカウント）管理：一覧画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

次ページを参照



➢ 日商からの各種メールの受け取りを希望する場合や、メールでのWeb請求書の受け取りを希望
する場合、チェックボックスに を入れる。受け取り先のメールアドレスは、本画面に表示

➢ 本画面でも、サイナーが所属するグループの変更が可能
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サイナー等（アカウント）管理：詳細設定

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理



➢ グループを設定している場合、グループに所属している自社のサイナーの中から、グループ内
のサイナーを管理する責任者として、グループ管理者IDの設定が可能（IDの設定は任意）

➢ グループ管理者になったサイナーは、IDを２つ保有（サイナーIDとグループ管理ID）
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グループ管理者IDの設定：企業情報等画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

「グループ管理者の設定および変更」を押下
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５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

ボタン押下で、グループ管理者IDを
新規に設定（登録）する画面に遷移
（次ページ参照）

グループ管理者IDの設定：一覧画面

ボタン押下で、
グループ管理者
IDを削除

ボタン押下で、グループ
管理者IDの保有者である
サイナーのグループ所属
先の変更が可能（31ペー
ジ参照）

[通知書印刷]ボタン押下
で、チェックボックスの
で選択したグループ管

理者のユーザーIDおよ
びパスワードが記された
通知書（PDF）を表示



➢ 一覧で表示される自社のサイナーの中から、グループ管理者IDの設定が可能【任意】

➢ グループ管理者IDを設定するサイナーは、グループAに所属させていることが必須条件。また、
同一グループで、設定可能なグループ管理者IDは１名のみ。

➢ グループ管理者は、グループAのみ設定可。グループBには、グループ管理者の設定は不可

30Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

「グループ管理者設定」
ボタン押下で、グループ
管理者を設定可

グループ管理者IDの新規設定（登録）



➢ グループAのプルダウン選択で、グループ管理者IDの保有者であるサイナーのグループ所属先
の変更が可能

31Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

５．グループおよびグループ管理者IDの設定、サイナー等管理

グループ管理者IDの設定：所属グループの変更
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６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

HOME画面

登録企業に関する
情報の下に、重要
情報を掲載

特定原産地証明書に
印字される登録企業
名・登録企業住所、
グループ管理者、企
業登録者を掲載

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.



➢ グループ管理者は、企業登録者に代わって、グループ内のサイナーの追加・変更・削除を日
商に申請する権限を有する

➢ グループ管理者を置いた場合、企業登録者は、同グループ内のサイナーの追加・削除・変更
申請はできなくなる（グループ管理者に操作権が移行）
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６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

企業情報等画面



34

６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

企業登録変更・更新申請書作成

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

「登録申請書を
作成する」ボタ
ンをクリック
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６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

企業登録変更・更新申請書作成：企業情報

➢ グループ管理者は、企業登録者と異なり、企業情報の変更申請は不可。閲覧のみ可。

➢ 企業登録の更新申請も不可

「署名者（サイナー）
登録リストへ」ボタン
をクリック
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６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

企業登録変更・更新申請書作成：署名者（サイナー）更新

➢ 同じグループに所属するサイナーの情報について、変更箇所がある場合、本画面で変更。変更
後、「登録申請書を印刷する」ボタンをクリックし、出力された登録申請書を日本商工会議所
に郵送で提出
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６．グループ管理者ID：ログイン後のメニュー

企業登録変更・更新申請書提出後

➢ 画面の下部に、グループ管理者による申請状況一覧が表示される

➢ 申請番号のリンクをクリックすることで、申請内容の詳細確認が可能

➢ 詳細確認画面では、申請中の項目に「●」が表示される
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７．経理担当者IDの設定

「経理担当者IDの設定・管理」を押下

➢ 企業登録者は、サイナーの代わりに、発給手数料の支払い関連の操作を行う経理担当者のID
を設定（追加・変更・削除）可能【任意】

➢ 経理担当者IDを作成しても、サイナーやアシスタントが、発給手数料の支払い関連の操作が
出来なくなることはない

➢ 経理担当者の人数制限はなし

企業情報等画面
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７．経理担当者IDの設定

経理担当者IDの一覧画面 [新規登録]ボタン押下
により、「経理担当の
新規登録」画面へ遷移
（次ページ参照）

[通知書印刷]ボタン押下
で、チェックボックスの
で選択した経理担当者

のユーザーIDおよびパ
スワードが記された通知
書（PDF）を表示

ユーザー名のリンク押下
または[修正]ボタン押下
により、「経理担当者ID
修正」画面へ遷移
（41ページ参照）

[削除]ボタン
押下により、
当該経理担当
者を削除

グループ名、氏名、E-mail
で検索可能
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７．経理担当者IDの設定

経理担当者IDの新規設定（登録）

➢ 氏名和文、E-mail、パスワードは必須。その他は任意

➢ 「グループA」および「グループB」のプルダウン選択で、資料20ページ～24ページで設定し
たグループに所属させることが可能。ただし、グループに所属した場合、当該グループに所属
するサイナーおよびアシスタントが発給申請した手数料に関する帳票類のみ閲覧可となる。
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７．経理担当者IDの設定

経理担当者情報の修正

➢ 本画面で、氏名和文、E-mail等の修正および所属グループの変更が可能
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８．経理担当ID：ログイン後のメニュー

手数料支払画面

➢ 経理担当者は、クレジット決済、事前振込連絡、後日請求郵送依頼、Web請求書印刷等、発
給手数料の支払いに関する操作を行うことが可能

➢ 画面右側に、発給手数料の支払いに関する関連資料一式を掲載
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８．経理担当ID：ログイン後のメニュー

企業情報等画面

パスワードの変更が可能
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９．後日請求支払への変更申請

➢ 新システムでは、システム上で、後日請求支払への変更を希望する旨の申請が可能

➢ 申請後、日本商工会議所国際部にて内容の精査が行われ、後日請求支払の適用可否が決定

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

「後日請求支払への変更」を押下

企業情報等画面
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９．後日請求支払への変更申請

発給手数料の後日請求支払（請求書払い）への変更申請書

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

後日請求支払への
開始希望日を入力も
しくはカレンダーか
ら日付を選択

担当者名、電話番号、
E-mailは必須
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９．後日請求支払への変更申請

発給手数料の後日請求支払（請求書払い）への変更申請書：申請後の画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

請求書払い申請
ステータスが
「審査待ち」に
なる
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９．後日請求支払への変更申請

発給手数料の後日請求支払（請求書払い）への変更申請書：承認（許可）時の画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

➢ 日商での審査の結果、後日請求払いの適用条件を満たし、承認と判断された場合、請求書払
い申請ステータスが「許可済」になり、開始日から後日請求払いが適用される

➢ 「請求先情報」に変更がある場合、「請求書払い申請作成」ボタンにより、再申請（変更申
請）が可能
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９．後日請求支払への変更申請

発給手数料の後日請求支払（請求書払い）への変更申請書：却下後の画面

Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

➢ 日商での審査の結果、後日請求払いの適用条件を満たさない等の理由で、不承認となった場
合、請求書払い申請ステータスが「却下」になる

➢ 適用条件を確認のうえ、「請求書払い申請作成」ボタンにより、再度の申請が可能



Copyright 2026 The Japan Chamber of Commerce and Industry. All rights reserved.

質問フォーム
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本説明に関するご不明点や質問がございましたら、本フォーム
から承りますので、ご活用ください。

https://forms.gle/HTpw4RKWMZCYy1VJ7

https://forms.gle/HTpw4RKWMZCYy1VJ7

	スライド 0: 第一種特定原産地証明書発給システムの 大規模改修後の画面イメージ  ー 企業登録 －  【企業登録ID、グループ管理者ID権限 等】
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18
	スライド 19
	スライド 20
	スライド 21
	スライド 22
	スライド 23
	スライド 24
	スライド 25
	スライド 26
	スライド 27
	スライド 28
	スライド 29
	スライド 30
	スライド 31
	スライド 32
	スライド 33
	スライド 34
	スライド 35
	スライド 36
	スライド 37
	スライド 38
	スライド 39
	スライド 40
	スライド 41
	スライド 42
	スライド 43
	スライド 44
	スライド 45
	スライド 46
	スライド 47
	スライド 48
	スライド 49

